关于报送各单位各部门
分管档案工作的领导及兼职档案员的通知
各单位、各部门：

由于学校机构调整及人员变化，各单位各部门分管档案工作的领导及兼职档案员大部分发生了变化，为加强学校档案工作管理，更好为学校发展及区域经济社会服务，请各单位、各部门将调整后分管档案工作的领导及兼职档案员名单报送学校档案馆。

注意事项：

一、各单位分管档案工作的领导及兼职档案员名单，请于10月31日下午4:00前 ，加盖单位公章,单位领导签字后报送档案馆（行政楼A109室袁老师）。电子版发邮件至jnxydag@163.com。
二、兼职档案员应保持相对稳定，如因工作变动或其他原因不适宜再担任的，有关单位应及时向档案馆推荐补替。

三、新确定的兼职档案员，若不熟悉本单位材料归档范围和立卷规则，请参考《济宁学院档案管理制度汇编》中有关内容，或于档案馆的相关工作人员联系。
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