
附件：
党支部组织生活“十条标准”流程图
党小组会流程图
 (
会前准备
召开会议
组长主持
宣布会议议题
组织党员讨论
根据支部决议和指示，对党员提出要求
做好会议记录
收集汇总
党员意见
确定会议主题和内容
通知党员
会后工作
会议记录
整理归档
向党支部
汇报
)








支部委员会会议流程图
 (
支部书记或
其他委员主持
宣布会议议题
围绕议题充分讨论
汇总归纳形成
最终意见
做好会议记录
会前准备
召开会议
确定会议议题
准备初步意见或方案
通知全体
委员
会后工作
会议记录
整理归档
向全体党员
通报
向上级党组织汇报
)











主题党日流程图
 (
组织
党内
生活
活动前的准备工作
组织开展党员活动
确定活动
主题和方式
向上级党组织汇报
通知党员
民主
议事
决策
组织
学习
培训
开展
为民
服务
走访
党员
群众
其他
党内
活动
做好
会议
记录
报上级党
组织备案
进行公示
活动后的工作
整理归档
活动台帐
)










收缴党费流程图
 (
准备工作
收缴党费
初步了解支部党员（重点
离退体党员）收入情况
逐人确定应收缴数额
通知全体党员
及时将连续
6
个月未交纳党费的党员情况报上级党组织
及时向上级党组织交纳
收缴后的工作
对党员交纳党费情况
进行公示
支部组织委员组织
党员
主动
交纳
审核党费是否足额
填写《党费收缴台帐》
填写党员《党费证》
通知未交纳党费党员及时交纳党费
)











支部党员大会流程图
 (
会前准备
召开会议
支委会确定议题和时间
支部书记或相关委员准备会议预案
通知全体党员
会后工作
会议记录
整理归档
向全体党员
通报
向上级党组织汇报
上级党
组织派
人列席
统计参会人数
书记讲明议题
和相关要求
组织党
员开展
讨论
进行表决并形成决议
做好会议记录
)










党课流程图
 (
确定党课主题
报上级党组织审核
确定授课人员
准备党课讲稿
通知全体党员和入党积极分子
课前准备
上党课
支部书记主持
相关人员授课
做好党课记录
课后工作
组织讨论
报上级党组织备案
整理归档
)











  谈心谈话流程图
 (
确定谈心谈话对象
深入了解谈心谈话人员情况
区别不同对象准备谈话提纲
确定谈心谈话内容及方式
通知谈心谈话对象
谈心谈话前的准备工作
谈心谈话
及时整理谈心谈话记录
统一思想加深理解
汇总谈心谈话对象提出
的问题和意见建议
谈心谈话后的工作
了解情况
指出问题
做好记录记录
交换意见
交流思想授课
)










组织生活会流程图
 (
会前准备
确定
主题
制定
方案
组织
学习
征求
意见
谈心
谈话
撰写简要
发言提纲
向上级党组织汇报
通知党员
查找
问题
会后工作
上级党组织派人指导
支部
书记
主持
支委会开展批评与自我批评
党员对支部提出批评意见
党员自我批评
党员相互批评
做好会议记录
召开会议
在一定范围内公示
制定整改
措施
会议记录
整理归档
组织推进整改
报上级党组织备案
)











民主评议党员流程图
 (
会前准备
上级党组织派人指导
民主评议
制定实施方案
组织学习动员
党员准备思想小结
通知全体党员
党支部书
记主持
个人
自评
党员
互评
民主测评
支部提出
评定意见
上级党
组织审核
向党员
反馈
做好会
议记录
会后工作
会议记录整理归档
进行表彰处置
向上级党组织汇报
)










党员集中教育培训流程图
 (
会议记录
整理归档
报上级党组织备案
组织未参加培训人员进行补课
对学习效果进行检查
后续工作
集中教育培训
购买学习用品
和学习资料等
联系确定
授课人员
通知党员
上级党组织派人指导
开展集中培训研讨
党支部书记讲党课
开展承诺践诺
开展实践活动
做好会议记录
支委会学习上
级文件精神
前期准备
制定培训方案
及具体计划
)
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