附表一：             公务请假申请表(存根联)
	姓名:

	事由:
	时间:

	批准人:                                                                     年      月     日


此联单位留存


公务请假申请表(审批联)

	单位:
	事由:

	时间:

	姓名:

                                 共    人



	单位意见:

负责人：        单位（章）
年     月    日


	主管部门审批:
负责人：        单位（章）

年     月    日
	院领导审批:

签  字：        单位（章）

年     月    日


此联组织人事部考勤办公室留存
