
 

中共济宁学院委员会文件 
 

 
 

济院字〔2014〕31 号 

                   

关于公布 
学校内设科级机构及科级职数的通知 

 

各党总支、党支部，各单位、各部门： 

根据山东省机构编制委员会《关于济宁学院机构编制事项

的批复》（鲁编〔2013〕48 号）和《关于公布学校内部设置机构

及领导职数的通知》（济院字〔2014〕21 号），结合学校实际，

经党委研究，现将我校内设科级机构及科级职数予以公布。 

 

一、党政管理机构 
机构名称 内设科级机构名称 科级职数

党委办公室 

（院长办公室） 

1.文秘科（信息科） 

2.行政科 

3.机要科（保密办） 

4.档案馆 

5.精细化管理办公室（督查科） 

6.车辆管理科 

7.校友会办公室 

9 
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组织部 
1.干部科（党校办公室） 

2.组织科（组织员办公室） 
4 

宣传部 

（统战部） 

1.宣教科（新闻中心） 

2.统战科 

3.校报编辑部 

4 

学生工作处 

（武装部） 

1.教育管理科 

2.心理咨询指导中心 

3.学生资助管理中心 

4.学生公寓管理中心 

5.国防教育科 

9 

离退休工作处 

1.综合科（关心下一代工作办公室） 

2.一科 

3.二科 

4.三科 

6 

发展规划处 

1.发展战略研究室（法规科） 

2.规划科 

3.综合改革办公室（联合办学办公室） 

3 

教务处 

（教学质量监控中心） 

1.教学教务科（语委办） 

2.实践教学管理科 

3.学籍学位科 

4.教学质量管理科 

5.考试中心 

6.高等教育研究室 

8 

科研处 

1.人文社科科 

2.自然科学科 

3.学科建设办公室（研究生联合培养办公室） 

4.服务地方办公室 

4 

招生与就业 

指导处 

1.招生办公室 

2.学生就业指导办公室 
3 

人事处 

1.师资科（职称改革办公室） 

2.调配科（人才工作办公室） 

3.工资福利科（社会保险科） 

4 人事信息科（组织人事档案管理科） 

7 

财务处 

1.综合计划科 

2.会计核算科 

3.收费管理科 

4.结算中心 

8 
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资产管理处 

1.综合计划科 

2.设备科（维修管理中心） 

3.招标采购管理中心 

4.资产信息科（效益考核办公室） 

6 

审计处 
1.工程审计科 

2.财务审计科 
2 

基建处 

1.规划设计科 

2.工程管理科 

3.水电暖管理办公室 

4 

后勤处 

1.后勤保障科（车辆服务中心 ） 

2.校园管理科 

3.饮食管理服务中心 

4.卫生保健中心 

5.物业管理中心 

6 

安全保卫处 

1.综合科（办公室） 

2.政保科 

3.治安科 

4.消防科 

4 

国际交流合作处 
1.外事科 

2.交流合作科 
2 

 

二、纪检监察机构 
机构名称 内设科级机构名称 科级职数 

纪委 

（监察处） 

1.办公室 

2.宣教科 

3.信访监督科 

3 

 
三、教学机构 
机构名称 内设科级机构名称 科级职数 

中文系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

经济与管理系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

文化传播系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

外国语系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 
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教育系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

美术系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

音乐系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

数学系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

物理与信息工程系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

机械工程系   

化学与化工系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

生命科学与工程系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

计算机科学系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

体育系 
1.办公室 

2.团总支（学生管理科） 
3 

社会科学部 办公室 2 

大学外语教学部 办公室 2 

继续教育学院 

1.办公室 

2.学历教育科 

3.自学考试科 

4.培训科 

6 

教师教育学院   

初等教育学院 

（曲阜师范校区） 

1.党政办公室 

2.教学科研办公室 

3.学生管理科（团总支） 

4.安全保卫科 

5.后勤保障科 

6.分工会工作办公室 

12 

学前教育学院 

（兖州师范校区） 

1.党政办公室 

2.教学科研办公室 

3.学生管理科（团总支） 

4.安全保卫科 

5.后勤保障科 

6.分工会工作办公室 

12 
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四、教辅机构 
机构名称 内设科级机构名称 科级职数 

图书馆 

1.办公室 

2.文献资源建设部 

3.流通部 

4.阅览部 

5.信息技术部 

5 

学报编辑部 
1.社会科学编辑室 

2.自然科学编辑室 
2 

信息管理中心 

1.用户服务部 

2.网络运行部 

3.教育技术部 

3 

实验教学管理中心 

1.实验教学科 

2.实验室管理科 

3.维修维护科 

3 

 

五、群团组织 
名称 内设科室名称 科级职数 

工会 

1.文体部 

2.权益部（家属委员会） 

3.计划生育工作办公室（妇工委） 

3 

团委 

1.组织部 

2.宣传部 

3.社会实践部 

3 

 

 

中共济宁学院委员会  

2014 年 12 月 31 日 
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济宁学院党委办公室                      2014 年 12 月 31 日印发 

 


