
济宁学院文件 
 

 

济院政字〔2009〕113 号               

 

关于印发《济宁学院 

教学日历编写规范》的通知 
 

 

各单位： 

为了规范我校的教学工作，使教师能合理地分配时间，

顺利完成预定教学任务，确保教学质量。学校制定了《济宁

学院教学日历编写规范》，现印发给你们，望你们认真学习，

遵照执行。 

 

 

                            

 

 二〇〇九年十月五日 

 

 

 

 - 1 -



济宁学院教学日历编写规范 

 

教学日历是教师实施教学的基本依据，是课程教学设计

的重要组成部分，为加强对教学日历的管理，特制定本编写

规范。 

第一条 教学日历的内容要求 

1.教学日历是任课教师基于课程教学大纲编制的学期课

程教学工作的具体内容安排和进度实施计划的总称。 

2.编制教学日历的目的，是使教师合理地分配时间，确

保预定教学任务的完成。内容主要是总课时和每周或每次课

的课时分配和教学内容分配、教学目标或要求等。 

3.教学日历编制的基本目标单位是基于学期的特定层

次、专业的具体课程教学，教学日历中的教学进度安排要具

体到哪一周、哪一次课。教学日历的格式附后。 

第二条 教学日历的日常管理 

1.教学日历要具备电子和纸质两种版本。 

2.为了推进学分制改革，更好地体现以学生为主体的教

学思想，授课教师须于开课前将教学日历在系（部）网页上

公布给学生，以利于学生根据教师的教学日历主动安排自己

的学习计划，做好预习等准备。 

3.教学日历由授课教师填写，教研室主任审核，报系主

任批准。各系（部）于开课前一周将教学日历一份报教务处

教学教务科管理。 

第三条 本规范自颁布之日起施行，解释权归教务处。 
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教学日历 
                

      至         学年      第    学期 

 

教 学 单 位                            

课 程 名 称                            

课 程 代 码                            

总   学  时           总 学 分         

开 课 专 业                            

任 课 教 师                            

技 术 职 称                            

填 表 日 期                            

 

 

 

 

 

教务处制 
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课堂讲授 辅导或研讨 专题报告 实验或实习 其它 学 时 

分 配      

名     称 出 版 社 出版时间 作者 使 用

教 材     

名     称 出 版 社 出版时间 作者 

    

    

    

参 

考 

书 

目 

    

考核方式  成绩评定方法  

课时

安排 
从第    周 至 第    周 

周次 学时 教学内容 教学目标或要求 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    
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周次 学时 教学内容 教学目标或要求 

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

教研室主任 

审核意见 

 

                                        签字：        年  月  日 

系（部）主任 

批准意见 

 

                                      签字：        年  月  日 
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（此页无正文） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主题词：教学  教学日历规范  印发  通知 

济宁学院院长办公室             2009 年 10 月 5 日印发 

                           （共印 30 份） 

 


