附件3：
系（部）教学管理规章制度建议目录
根据系（部）及专业特点，规章制度的条目、内容可有所不同，以下目录供参考。
1. 系（部）主任工作职责；

2. 系（部）副主任工作职责；
3. 系（部）办公室主任工作职责；

4. 系（部）教学秘书工作职责；

5. 系（部）教研室主任工作职责；
6. 系（部）实验室主任工作职责；
7. 兼职班主任工作职责（学业指导老师）；

8. 系（部）委员会议事规则；
9. 系（部）党政联席会议事规则；
10. 教职工考勤规定；

11. 学生考勤规定；

12. 教师教学规范；
13. 专业建设规划（系）；
14. 专业建设规划（分专业）；
15. 课程建设规划；

16. 人才培养方案执行与管理办法；
17. 课程教学大纲编制细则；

18. 课程简介编制细则；
19. 实践教学基地建设管理办法；
20. 教学各主要环节质量标准；

21. 教学管理工作程序及规范；
22. 教师教学质量评价办法；
23. 教学检查管理规定；
24. 考试工作管理办法；

25. 关于排课的规定；

26. 关于调课的规定；
27. 毕业论文（设计）管理规定；
28. 毕业实习管理规定；

29. 实验实训教学管理规定；
30. 学生社会实践管理办法；
31. 教师教学工作考核办法；
32. 青年教师培训措施；
33. 兼职教师管理办法；
34. 本科教学工程奖励与管理办法；

35. 教学督导管理办法；
36. 教学事故认定和处理办法；
37. 学生学业指导办法；
38. 多媒体课件使用与管理办法；
39. 教学档案管理办法。
40. 文明教室建设办法；

41. 教材建设与管理规定；
42. 实验实训室工作规程；
43. 仪器设备管理办法；
44. 实验实训室工作档案管理办法；
45. 实验实训室安全管理规定；
46. 教室及多媒体教室管理使用办法；
47. 学生实验实训守则及考核管理办法。
