
中共济宁学院委员会办公室文件 
 

 

济院党办〔2009〕32 号 

  

  关于编辑《济宁学院 2009 年年鉴》的通知 
 

各单位：   

为及时总结学校 2009 年各项工作和重大成果，同时积

累校史资料，经学校研究决定，编辑出版《济宁学院 2009

年年鉴》（以下简称《年鉴》），现将有关事宜通知如下： 

一、撰稿原则  

《年鉴》是综合反映学校和各单位各项工作和重大成果

的重要文献。要求各单位结合 2009 年工作重点和特色撰稿，

充分体现本单位 2009 年发展的基本情况和取得的业绩、改

革创新举措和重要成果等。写作要符合年鉴规范，数据要准

确，语句要精炼。  

二、撰稿要求  

1.稿件内容要符合年鉴规范，避免单纯工作总结式和简

单流水帐式；各系工作包括本系简介和年度工作两个部分，

重点突出年度工作亮点、特色和创新点。  

2.稿件一律用 word 编辑，A4 版面。一级标题用小 2 号

黑体,二级标题用小 3 号黑体，三级标题用小 4 号黑体，内

容用 5号宋体，表格内容用小 5号宋体或根据需要确定。  
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3.文字表达要简洁、清晰，结构严谨；表格排版要紧凑、

整齐、美观。 

4．稿件中可插入图片（大小不超过版面的四分之一），

图片要求具有典型性和历史保存价值，能恰当反映学校或本

单位当年重大事件或重要活动，并配有简要文字说明。 

5.通知后面附有目录，目录可视实际情况修改。稿件需

提供电子版。需要模板的单位请向年鉴编辑办公室索取或自

行借鉴兄弟院校的模板。   

三、截稿时间  

交稿时间截止于 2010 年 1 月 10 日，如因特殊情况不能

按时交稿，须提前说明。《年鉴》的编辑出版是一项时效性

很强的工作，各有关单位要积极配合。拟定于 2010 年 3 月

份完成编辑出版工作。  

四、联系方式  

地 址：行政楼 A301 室（学校办公室文秘科） 

电 话：3196006  

联系人：曹光海 

信 箱：jnxybgs@163.com  

五、组织领导  

《年鉴》的编辑工作在校党委、行政领导下，在年鉴编

辑委员会指导下，由学校办公室、发展规划处牵头，各部门、

单位共同参与，年鉴编辑办公室具体负责整理、编辑、出版

工作。各单位党政主要负责人为年鉴编写第一责任人，同时

确定一名《年鉴》通讯员，具体负责本单位材料撰写与报送。

《年鉴》通讯员应具有较高的思想政治、理论政策水平和业

务工作能力。请各单位将《年鉴》通讯员名单（单位、姓名、

联系方式）发送至联系信箱。各单位完成材料撰写后，由本
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单位党政负责人审定后报送。 

 

附件：1.年鉴编辑委员会名单  

2.《济宁学院 2009 年年鉴》目录  

  

  

 

中共济宁学院委员会办公室 

2009 年 12 月 3 日 
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附件 1：  

 

济宁学院 2009 年年鉴编辑委员会名单 

 

主  任：谢安庆  王庆成 

副主任：李  岩  王鲁克   

委  员：（以姓氏笔画为序）  

丁长银  王  军  王东艳  王传武  王旭英 

王克平  王洪生  王钦鸿  王鲁克  邓新民 

冯  晶  史仍洲  刘广军  刘顺湖  吕祥华 

吕道利  孙  文  朱宁波  齐慧丽  宋  挺 

宋亚军  张永强  张建华  张新祥  李  岩  

李 群  李凡路  李传银  李刘成  李作义  

李伯芳  杜宗喜  杨  杰  肖  静  肖爱树  

苏  宁  邵明哲  陈万东  陈传祥  陈彦华  

周若文  庞新琴  胡国柱  胥国红  赵建胜  

夏可树  徐  进  程 杰  褚  滨  颜景虎  

薛庆文 

年鉴编辑委员会下设办公室，办公室设在学校办公室文

秘科，具体负责年鉴编辑出版工作。 

办公室主任：冯  晶（兼）  

成      员：李洪伟  曹光海  高  芳  胡依涛  闫传玲 
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附件 2：  

济宁学院 2009 年年鉴目录 

 

2009 年重要活动图片（宣传部） 

学校简介 

1.济宁学院简介（学校办公室） 

2.各系、部简介（包括机构设置、专业设置、教学情况、

师资状况、科研情况、发展现状等方面）（各系、部，字数

1000－1500） 

机构设置与干部名单 

1.党群、行政系统机构设置（组织人事部） 

2.学校党政领导名单（组织人事部） 

3.党政群团机关（单位）负责人、各党总支负责人、教

学科研单位负责人名单（组织人事部） 

4.各委员会、领导小组 （学校办公室、各有关单位） 

2009 年学校工作要点、总结和领导重要讲话（学校办公

室） 

党群工作 

1.组织工作（组织人事部，字数 1500－2000） 

2.纪检监察工作（纪委（监察）处，字数 1500－2000） 

3.宣传工作（宣传部，字数 1500－2000） 

4.工会工作（工会，字数 1500－2000） 

5.党务工作 

（1）共产党员概况（组织人事部） 

（2）党支部及共产党员数（组织人事部） 

（4）统战工作（宣传部，字数 1000－1500） 
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（5）离退休干部情况（离退休工作处） 

6.学团工作 

（1）学生工作（学生工作部，字数 1500－2000） 

（2）共青团工作（团委，字数 1500－2000） 

教学工作  

1.教学工作情况（教务处，字数 1500-2000） 

2.继续教育情况（继续教育学院，字数 1500-2000） 

3.专业设置 

普通本、专科专业设置情况（教务处） 

4.开课情况（教务处） 

5.省级及校级精品课程，省级及校级教学改革立项和特

色专业（教务处） 

6.分专业学生数 

（1）普通本专科分专业学生数（教务处） 

（2）成人本科、专科分专业学生数（继续教育学院） 

（3）学生数变动情况（教务处） 

科研工作（科研处） 

1.科研工作情况（字数 1500--2000） 

2.科研机构 

3.科研队伍 

4.科研成果情况 

5.科研经费情况 

6.省市级及校级奖励和立项情况 

教职工情况（组织人事部） 

1.各单位人员分类表 

2.全校教师数及年龄情况 
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3.全校教师学历及职称情况 

4.正高级专业技术人员名单 

5.特聘教授情况 

招生、就业工作 

1.招生工作情况（教务处，字数 1000－1500） 

2.毕业生就业工作情况（学生工作部，字数 1000－1500） 

3.教育实习基地（教务处） 

国际交流情况（国际交流中心） 

1.外事情况（字数 1500-2000）   

2.出访人员一览表  

3.外教专家一览表  

财务、资产、后勤、基建、安保工作 

1.财务、资产、后勤、基建、安保工作情况（财务处、

资产处、后勤处、基建处、安全保卫处各一份，字数均 1500

—2000） 

2.2009 年财务管理及预算执行情况（财务处，字数

1500-2000） 

3.固定资产增减情况明细表（资产处） 

4.教学科研仪器设备增减变动情况（资产处） 

5.实验室使用情况（资产处） 

6.校舍情况（资产处） 

7.计划生育情况（计生办） 

图书馆、学报、档案馆、信息管理中心情况 

1.图书馆情况（图书馆，字数 1500－2000） 

2.档案馆情况（档案馆，字数 1500－2000） 

3.《济宁学院学报》情况（学报编辑部，字数 1500-2000） 
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4.信息管理中心情况（信息管理中心，字数 1500－2000） 

附属单位情况（初等教育学院，附属中、小学） 

党政重要文件（学校办公室） 

选录当年学校党政方面的重要政策、规定、意见、工作

条例等方面的文件。 

大事记（学校办公室） 

记录学校当年内部发展及与外部交流的重要事件。 

光荣榜（各相关部门） 

记载当年学校、教职工及学生获奖情况。 

其他（学校办公室） 

收集其他需要编入年鉴的重要资料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主题词：综合  年鉴  通知     

济宁学院党委办公室             2009 年 12 月 6 日印发

                           （共印 30 份） 


